
GUIDE PRATIQUE
DES RESSOURCES EN LIGNE  
POUR LES ÉTUDIANTS DE L’AEI INTERNATIONAL SCHOOL

BIENVENUE À L’AEI INTERNATIONAL SCHOOL !
Ce guide pratique vous indiquera comment naviguer sur le site web de 
l’AEI International School afin de trouver les informations essentielles au 
bon démarrage de votre année universitaire : https://aei.u-pec.fr 

Il est important que vous consultiez ce site régulièrement afin de suivre 
les actualités de votre Faculté. Il est de votre responsabilité de vous tenir 
informés des mises à jour des documents postés sur ce site.

Attention ! Ce guide ne présente pas toutes les rubriques du site. Il cible 
volontairement les quelques ressources incontournables pour tout étudiant 
de l’AEI International School. Il vous appartiendra d’explorer les autres 
rubriques pour compléter ces informations.

LE GUIDE PRATIQUE EST DIVISÉ EN 4 SECTIONS :

I.	� ACTIVATION DES OUTILS NUMÉRIQUES : EMAIL, OFFICE 365,  
E-CAMPUS, EPREL-V2

II.	ANNÉE UNIVERSITAIRE : CALENDRIERS, COURS, MCC
III.	ORGANIGRAMME ADMINISTRATIF : QUI ? QUOI ? OÙ ?
IV.	VIE DE CAMPUS

Bonne lecture !

I. ACTIVATION  
DES OUTILS NUMÉRIQUES 
La première chose à faire lorsqu’on s’inscrit à l’universi-
té est d’activer sa messagerie étudiante afin de recevoir 
toutes les informations administratives et pédagogiques,  
mais aussi pour se connecter à ses espaces numériques 
dédiés. L’activation des divers outils numériques en usage 
à l’UPEC se fait à partir de la page de l’AEI International 
School, : https://aei.u-pec.fr/ 

w �sur le page d’accueil de l’AEI International School,  
descendez jusqu’en bas de la page.

w dans la rubrique «Accès rapides», vous pourrez :
• �Activer votre messagerie étudiante (OBLIGATOIRE !) 

en cliquant sur «Messagerie étudiante».
• �Télécharger gratuitement le Pack Office 365 en 

cliquant sur «Office 365».
• �Consulter vos relevés de notes et télécharger vos 

pièces administratives en cliquant sur « E-Campus ».

II. ANNÉE  
UNIVERSITAIRE
Vous trouverez toutes les informations relatives à votre scola-
rité (dates, cours, modalités d’évaluation, emplois du temps) 
dans la rubrique « Scolarité » du site de l’AEI International 
School : https://aei.u-pec.fr/scolarite 

• �Calendrier universitaire (dates de début et de fin des 
périodes d’enseignement, de stage, d’examens): https://
aei.u-pec.fr/scolarite/calendriers-universitaires  

• �Calendrier détaillé des examens : https://aei.u-pec.fr/
scolarite/calendriers-des-examens 

• �Liste des cours et des modalités d’évaluation par  
parcours: https://aei.u-pec.fr/scolarite/licence-1-ad-
ministration-et-echanges-internationaux  

• �Emplois du temps (cours magistraux : CM) : https://
aei.u-pec.fr/scolarite/emplois-du-temps  

Remarque : les emplois du temps individuels contenant les 
horaires des cours de travaux dirigés (TD) seront envoyés par 
email (adresse mail UPEC) à chaque étudiant.

COURS EN LIGNE : EPREL-v2  https://eprel-v2.u-pec.fr/home/ 

La plateforme de cours en ligne utilisée par l’UPEC s’appelle EPREL-v2. Cette plateforme vous permet d’accéder 
aux supports de cours, de communiquer avec vos enseignants, de télécharger vos devoirs, de participer à des 
forums de discussion, à des QCM et autres Quizz, etc. 

La connexion à EPREL-v2 se fait à l’aide de vos identifiants de messagerie UPEC !

aei.u-pec.fr
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III. ORGANIGRAMME 
ADMINISTRATIF :  
QUI ? QUOI ? OÙ ? 
Dans la rubrique « Organigramme », vous trouverez la liste 
des personnes à contacter pour toute question administrative 
relative à votre inscription, à vos relevés de notes (Apogée), 
à vos stages, aux échanges internationaux, etc. : 
https://aei.u-pec.fr/presentation/organigramme

Responsable Pôle Parcours Etudiants  
Caroline DEMAILLY - bureau 040 -  
caroline.demailly@u-pec.fr

Adjointe à la responsable 
Djeneba KEITA - bureau 040 - djeneba.keita@u-pec.fr

Accueil 
Bureau 032 - scola.accueil-aei@u-pec.fr  
(adresse générique à utiliser de préférence)

Daniel NOURCHAHYAN - 01 45 17 18 88 -  
daniel.nourchahyan@u-pec.fr

Estelle HAGNERE - 01 45 17 18 89 -  
estelle.hagnere@u-pec.fr

Karina LOISEL - 01 45 17 18 87 -  
karina.loisel@u-pec.fr

Stages
Michel RONDOT - 01 45 17 18 97 -  
bureau 033 - rondot@u-pec.fr

David COURTINARD - 01 45 17 18 74 -  
bureau 033 - courtinard@u-pec.fr

Relais relations internationales
Responsable :  
Lyes MAKHLOUF -  
bureau 046 - lyes.makhlouf@u-pec.fr

Gestionnaire Relations internationales :  
Ahn HUYNH - 01 45 17 19 45 -  
bureau 044 - ahn.huynh@u-pec.fr

IV. VIE DE CAMPUS
• �Vie de campus :  

https://www.u-pec.fr/fr/vie-de-campus

• �Vie associative universitaire :  
https://www.u-pec.fr/fr/vie-de-campus/vie-associa-
tive-et-engagement/associations 

• �Vie pratique (Logements, bourses, jobs et emplois 
étudiants, santé, restauration, permanence juridique) : 
https://www.u-pec.fr/fr/vie-de-campus/vie-pratique 

• �Stop-Violences :  
cellule d’écoute contre le harcèlement  
https://www.u-pec.fr/fr/etudiant-e/actualites/stop-vio-
lences-une-cellule-d-ecoute-de-conseils-et-de-protection  / 
stop-violences@u-pec.fr

• �Cellule de la Faculté :   
stop-violences.aei@u-pec.fr

• �Service de la santé universitaire :   
ssu@u-pec.fr 

RESPONSABLES PÉDAGOGIQUES  
À CONTACTER POUR TOUTE QUESTION  
RELATIVE AUX ENSEIGNEMENTS :

Remarque : Pour toute question/remarque relative à un 
enseignement spécifique, vous devez respecter l’ordre 
hiérarchique et contacter dans un premier temps l’ensei-
gnant du cours pour lequel vous avez des questions/
remarques. Ce n’est qu’en cas d’absence de réponses 
que vous pourrez contacter le responsable de votre 
parcours, puis la Vice-doyenne et le Doyen.

Doyen de l’AEI International School : 
M. P. FROUTE (philippe.froute@u-pec.fr) 

Vice-doyenne : Mme M. HENDERSON-PEAL  
(marcella.henderson@u-pec.fr)

Responsable pédagogique L1 PAIR :  
Mme C. BONNASSIEUX (corine.bonnassieux@u-pec.fr) 
et M. J. GARDELLI (gardelli@u-pec.fr)

Responsable pédagogique L1 PI : Mme A. DE RUGY 
(anne.derugy@u-pec.fr )

Responsable pédagogique L1 SEL : 
M. P. FROUTE (philippe.froute@u-pec.fr )
• �L1-2-3 SEL parcours Amérique Nord :  

Mme N. SENNE (nathalie.senne@u-pec.fr )
• ��L1-2-3 SEL parcours Amérique Latine :  

M. A. VALDES (armando.valdes@u-pec.fr ) et  
M. F. KOCH (felipe.koch-da-silveira@u-pec.fr)

• �L1-2-3 SEL parcours Shanghai : Mme L. FU  
(lan.fu@u-pec.fr )

• �L1-2-3 SEL parcours Europe : Mme S. CIABRINI 
(ciabrini@u-pec.fr )

• �L1-2-3 SEL parcours International Business :  
M. P. FROUTE (philippe.froute@u-pec.fr )

• �L2 AGE : M. J. GARDELLI (gardelli@u-pec.fr)
• �L2 RH : M. F. GRIMA (grima@u-pec.fr) et  

Mme M. CARESSA (myriam.caressa@u-pec.fr)
• �L2 CI : Mme S. CIABRINI (ciabrini@u-pec.fr )
• �L3 AGE : Mme D. EL AMRI (dhouha.el-amri@u-pec.fr)

Directrice des études de licence :  
Mme S. CIABRINI (ciabrini@u-pec.fr) 
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